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Dersin Amaci

Ogrencilere temel bilgisayar okuryazarligi becerilerini kazandirmak; ofis yazilimlari, internet, dosya
yOnetimi, e-posta ve veri giivenligi gibi temel konularda bilgi ve becerilerini gelistirmek.

Dersin Icerigi

Bilgisayarin donanim ve yazilim bilesenleri, isletim sistemlerinin temel islevleri, dosya ve klasor
yonetimi, ¢evrimici depolama ve veri giivenligi; ofis yazilimlari (kelime islemci, elektronik tablo, sunum)
ile belge, rapor ve sunum hazirlama; internet ve e-posta kullaniminda etkili ve giivenli iletisim; dijital
kimlik ve gizlilik; proje gelistirme ve uygulama.

Dersin Kitaby/ Ecdioglu, A. (2023). Bilgisayar Okuryazarlig.
Onerilen Microsoft Office veya Office Kullanim Kilavuzlari.
Kaynaklar Dijital giivenlik ve bulut bilisim iizerine giincel ¢evrimici kaynaklar.
Ogretim elemaninin paylasacagi sunum ve uygulama ydnergeleri..
Planlanan Anlatim, Sinif tartismalar1, Gérsel materyal ve video incelemeleri, Grup ¢aligmalari, Ornek uygulamalar
Ogrenme
Etkinlikleri ve
Ogretme
Yontemleri

Dersin Verilisi

Yiizylize

Dersin Ogrenme
Ciktilan

Bilgisayarin donanim ve yazilim bilesenlerini agiklar.

Isletim sistemi ve dosya yonetimini etkin sekilde uygular.

Ofis yazilimlari ile belge, tablo, grafik ve sunum olusturur.

Internet, e-posta, bulut depolama ve ¢evrimigi is birligi araglarini etkin ve giivenli bicimde kullanir.

Dijital giivenlik, gizlilik ve etik ilkelere uygun davranir.

HAFTALIK ICERIK

HAFTA | KONULAR

1 Ders tanitim, bilgisayar okuryazarligi ve giivenlik kavramlar

2 Bilgisayarin donanim bilesenleri

3 Isletim sistemi temel islevleri, dosya ve klasor yonetimi

4 Cevrimici depolama, veri yedekleme ve giivenlik dnlemleri

5 Kelime islemci (Word vb.) temel islevleri

6 Kelime islemci ile belge bicimlendirme ve tablo ekleme

7 Sunum yazilimi (PowerPoint vb.) ve temel slayt hazirlama

8 Ara Sinav

9 Elektronik tablo yazilim1 (Excel vb.) temel islevleri

10 Formiiller, grafikler ve veri diizenleme

11 Internet tarayicilari, e-posta ve cevrimici iletisim araglar

12 Dijital gilivenlik ve gizlilik, parola ve kimlik yonetimi

13 Basit bir grup projesi: Ofis araclariyla rapor ve sunum

14 Proje sunumlar1 ve donem degerlendirmesi

15 Final Smawvi

- DEGERLENDIRME ETKINLIKLERI _. '

ETKINLIKLER SAYISI KATKI YUZDESI (%)
Vize 1 40
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Kisa Sinav

Proje

Ders Katilimi

Uygulama/Pratik

Laboratuvar

Uygulama/Pratik Sonrasi Bireysel Calisma

Quiz Hazirlik

Ev Odevi

Aragtirma Sunumu

Alan Caligmast

Ara Proje

Ara Sinav (Biitiinlemede Kullanilan)

Ara Sinav Hazirlik

Ara Uygulama

Aragtirma Sunumu

Atolye

Benzetim

Beyin Firtinasi

Biitiinleme

Toplam

Yariy1l I¢inin Basarrya Orani

Finalin Bagartya Orani 1 60
Toplam 100
IS YUKLERI (AKTS HESAPLAMASI)
AKTIVITE SAYI SURE (SAAT) TOPLAM (SAAT)
Ders siiresi (14x2 saat) 14 4 56
Sinif dig1 ¢aligma 14 2 28
Odev / proje 2 5 10
Ara sinav hazirligi 1 8 8
Final sinav hazirligt 1 12 12
Toplam Is Yiikii 114
AKTS (Toplam/25=30) =5
PROGRAM VE OGRENME CIKTISI
OGRENME CIKTISI (OC) - PROGRAM CIKTISI (PC) iLiSKiSi
P.C.1 | P.C.2 P.C.3 P.C.4 P.C.5 P.C.6 P.C.7 P.C.8 P.C.9 P.C.10
= = 1 2 0 0 0 0 0 2 0 2
<
té 5 = 2 2 3 2 0 0 0 0 0 0 0
HgR="3 1 2 3 2 0 0 0 0 0 0
/g £ 4l 1 l 2 3 2 l 0 0 0 0
- Y lsl 1 1 2 3 2 1 0 0 0
DERS — PROGRAM CIKTISI (PC) iLISKiSi
DERS P.C.1 | P.C.2 P.C.3 P.C.4 P.C.5 P.C.6 P.C.7 P.C.8 P.C.9 P.C.10
Temel Bilgi
Teknolojileri 3 3 3 2 2 1 1 0 0 0
Kullanimi
POLITIKALAR
1 | Devamsizlik Universite yonergeleri esas alinir. %70 ders devam zorunludur.
2 | Telafi Mazeretli sinav/teslim, belgeli durumlarda boliim kurulu ilkelerine gore yapilir.
3 | Akademik Diiriistliik Ir}tihal, 1.<opya ve izinsiz yapay zeka kullanimi yasaktir. [hlalde not iptali ve disiplin
stiregleri uygulanir.
4 | Dijital Gonderimler Odevler ilan edilen sisteme zamaninda yiiklenir; geg yiiklemelerde ydnerge uygulanir.

ERISILEBILIRLIK VE UYUMLASTIRMA

Ozel gereksinimi olan dgrenciler igin ek siire, alternatif sinav/ddev ve fiziksel/isitsel diizenlemeler saglanir. Ogrenci, dénem
basinda 6gretim elemani ve boliimle iletisime gegcmelidir.




